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Zmluva o poskytovani sluzieb spojenych s vykonom
ekonomickych ¢innosti uzatvorena podl’a ust. § 269 ods. 2 v
spojeni s § 262 ods.2 zidkona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik v z.n.p. (dalej len ,,zmluva*)

Zmluvné strany:

Objednavatel’:

Nazov organizécie: Sari§ské miizeum

Sidlo: Radni¢né namestie 13/13, 08501 Bardejov
I1CO: 37781316

DIC: 2021434283

IC DPH:

Typ organizacie : Prispevkova organizacia v zriad’ovatel'skej pdsobnosti vyssieho
tizemného celku § 11 ods. 2 pism. h) zakona €. 302/2001 Z. z.

Statutarny organ: Mgr. Peter Haréar - riaditel’
Bankové spojenie: Statna pokladnica

IBAN: SK

e-mail: riaditel@sarisskemuzeum.sk
telefon: 0903 909 677

(d’alej len ako ,,Objednavatel™)

a

Poskytovatel’:

Néazov organizacie: Centrum podpory PSK
Sidlo: Namestie mieru 5043/2, 080 01 PreSov
1CO: 55966691

DIC: 2122222663

Typ organizacie : Rozpoctova organizicia v zriad’ovatel'skej posobnosti vyssicho
tzemného celku § 11 ods. 2 pism. h) zdkona &. 302/2001 Z. z.
Statutédrny orgén: Ing. Mat(§ Lukag- riaditel’

Bankove spojenie: Statna pokladnica

IBAN: SK42 8180 0000 0070 0069 7487
e-mail: matus.lukac@cp.psk.sk

telefén: 0901 719 229-kontakina osoba

(d’alej len ako ,,Poskytovatel’™)
(Objednavatel’ a Poskytovatel’ d’alej spolu len ako ,,zmluvné strany®)

Zmluvné strany sa dohodli na uzatvoreni tejto zmluvy o poskytovani ekonomickych siuZieb
nasledovne:



Clanok |

Predmet zmluvy

1) Poskytovatel' je spbsobily v odbore &innosti spracovania miezd, metodickych &innosti
a spracovania vnitroorganizaénych smernic v mzdovej a persondlnej oblasti pre organizacie
v zriad'ovatel'skej pdsobnosti PreSovského samospravneho kraja (d’alej len ,,OvZP*).

2) Poskytovatel sa zavizuje touto zmluvou, Ze v rozsahu a terminoch dohodnutych v Elanku II.
tejto zmluvy podnic mesiacom 10/2024 zabezpeé{ pre Objednédvatela spracovanie tychto
&innosti (d’alej len ,.ekonomické sluzby*):

a) mzdova agenda a personalistika
b) ostatné sluzby vyplyvajice z platnej legislativy pre vy$Sie uvedené sluzby

3) Poskytovatel’ poskytne ekonomické ¢innosti pre Objednévatel’a podla bodu 2) tohto ¢lanku
zmluvy v stlade s pokynmi a zdujmami Objednéavatel’a tak, aby mal Objednavatel’ k dispozicii
elekironicky aktudlne informécie v rozsahu a termfnoch podFla €lanku II. tejto zmluvy.

4) Objednavatel sa zavdzuje dodat’ podklady uvedené v ¢lanku I1. tejto zmluvy Poskytovatelovi,
t.j. vietky mzdové, dafiové a iné doklady, ktoré sivisia s plnenim predmetu zmluvy. V pripade,
ak Poskytovatel’ zisti netplnost’ vyZiadanych dokladov, Objednavatel je povinny ich dorudit’ v
lehote urdenej Poskytovatel'om.

5) Poskytovatel’ bude plnit’ predmet tejto zmluvy v priestoroch svojho sidla.

6) Ugastnici zmluvného vztahu sa dohodli, Ze tento zdvizkovy vztah sa bude spravovat
zakonom 513/1991 Zb. - Obchodny zakonnik v stlade s § 262 Obchodného zékonnika.

Clanok IT

Rozsah sluzieb a terminy

1) Poskytovatel sa zavdzuje poskytovat’ Objednavatel'ovi ekonomické sluZby, a to na zéklade
Objedndvatel'om dodanych podkladov podl'a platnych pravnych predpisov.

2} Poskytovanie ekonomickych sluZieb bude pozostavat’ najméi z nasledujiicich ¢innosti:

e priprava pracovnych zmlhiv, dodatkov k PZ, dohdd o praci vykonévane) mimo PP,
dohdd o ukonceni PP a inych pracovno-prévnych zmliv a dokumentov,

prihlasky a odhlasky do a z poistovni (zdravotnych a socidlnych),

vedenie personéinej evidencie.

spracovanie miezd podl'a predloZenych podkladov,

vypocet odvodov poistného za zamestnancov,

vypracovanie mesaénych vykazov pre zdravotné poistovne, socidlnu poistoviiu a pre
datiovy urad, DDS,

e Statistické vykazy,



e mesaéné preddavky na dafi zo zavisle] ¢innosti, mesaéné prehl'ady o zrazenych
preddavkoch zo zdvislej ¢innosti, ro&né hlasenie o zrazenych roénych preddavkoch zo
zavislej &innosti,

e ro¢né zuCtovanie dane zo zdvislej &innosti,

vypodéet naroku na stravné listky,

komunikdcia s poistoviiami, doru€ovanie vietkych tla¢iv na zdravotné poistovne a na

socialnu poistoviiu,

oznamenie o vyike a zloZeni funkéného platu-platovy dekrét,

zapoctovy list,

ELDP,

mzdovy list,

potvrdenie o prijme- socialne Ulely,

potvrdenie o prijmoch zo zavislej ¢innosti, o preddavkoch na dan, o datiovom bonuse

na vyzivované deti za rok pre RZD,

vyplatna paska,

rekapituldcia miezd,

podpisova listina vyplat,

elektronické mesacné vykazy do SP, ZP, DU,

rozpis prispevkov na DDS,

zrazky zo mzdy,

prispevok na odbory,

prispevok zo SF,

hromadny prikaz na (hradu,

potvrdenie o prevzati vyplatnej pasky,

névrh na zaradenie zamestnanca do platovej triedy,

ziadost’ o vykonanie rofného ziétovanie preddavkov na dari,

priprava podkladov a vystupov ku kontrolam a auditu.
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3) Predmetom &innosti Poskytovatel'a nie si nasledujice €innosti, tieto si Objednavatel’ bude
realizovat’ sam:

vystavovanie pracovnej néplne,

stanovenie pohyblive] zloZky mzdy zamestnancov,

navrh poskytnutie odmeny,

ndvrh na priznanie osobného priplatku,

navrh na preradenie zamestnanca,

stihlas dotknutej osoby,

dohoda o zraZkach zo mzdy,

dohoda o kolektivnej hmotnej zodpovednosti,

dohoda o zrdZkach - stravné,

SE-prispevok,

cestovné prikazy,

zmluva zamestnanca s DDS,

kontrola vypoétu prispevku na rekredciu zamestnanca podla §152 ods. 1 Zékonnika prace
a prispevku na $portovu Sinnost’ diet’at’a

pravne poradenstvo,

e Udtovania, zadtovania a rozpodtovania miezd a odvodov,

e vypracovanie inych pisommosti podl'a poZiadaviek Objedndvatela (potvrdenia o prijme
na socialne tcely a iné).
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4) Poskytovatel’ sa zavdzuje pripravit’ vysledky mesaéného spracovania za oblast mzdovej
agendy vZdy najneskdr do vyplatného terminu Objedndvatela (vyplatné pasky za kaZdého
zamestnanca - prikaz na (hradu zdvizkov z mesaného spracovania vyplat - vyplatné listiny a
do 30.dfia kalenddrneho dfia nasledujiiceho mesiaca ostatné dokumenty (podanie vSetkych
potrebnych vykazov do poistovni zo spracovanych mesatnych vyplat zamestnancov)
v stvislosti so mzdovou agendou.

6) Forma vystupov mesacného spracovania bola dohodnutd nasledovne:

Mzdova agenda: - vyplatné pasky za kazdého zamestnanca - prikaz na Ghradu zdvizkov z
mesatného spracovania vyplat - vyplatné listiny a potvrdenie o ich prevzati — rekapitulacia
miezd — mesa&né vykazy do poistovni (Dbvera, Union, VSZP, Soc. poistovna) — prehl'ad
o zrazenych a odvodenych preddavkov na dafi (DU) — rozpis prispevkov na DDS podla
jednotlivych poistovni, rozpis prispevkov pre odborovl organiziciu - §tatistické a iné hldsenia
v stvislosti so mzdovou agendou.

7) Forma vystupov roéného spracovania bola dohodnuta nasledovne:

Mzdova agenda: - roéné Statistické, roéné mzdové listy a iné hldsenia v stvislosti so mzdovou
agendou

8) Poskytovatel sa zavizuje pripravit vysledky roéného spracovania na odovzdanie
Objednavatelovi najneskdr v terminoch stanovenych platnou legislativou, pokynmi
zriad’'ovatel'a, resp. podla dohody.

9) Mesacné a ro¢né vystupy budu zasielané Objednévatelovi elektronicky prostrednictvom IS
Eranet.

10) Vykon doplnkovych sluzieb (napr. priprava réznych pisomnych Ziadosti a inych podani voci
organom verejnej moci alebo inym subjektom a iné) poskytne Poskytovatel’ Objednavatel'ovi v
rozsahu a za podmienck podl'a vzdjomnej dohody.

Clanok ITI

Sucinnost’ Objedndavatel’a

1) V zaujme plnenia zavizkov Poskytovatela, sa Objedndvatel zavdzuje poskytnut
Poskytovatel'ovi pint stinnost spoéivajucu najmé v odovzdani vetkych podkladov potrebnych
na riadne a v&asné splnenie povinnosti Poskytovatelom podl'a tejto zmluvy a poskytnuti
potrebného vysvetlenia k nim. Ide o tieto doklady:

a) podklady k vypoltu a zaGétovaniu miezd zamestnancov aich sipisy (evidencia
pracovného Sasu - dochddzka, prace nadlas, notnej préce, evidencia nepritomnosti
v préci - dovolenkové listky, prekazky v praci, vyska prémii a odmien, podklady pre
mzdové zvyhodnenie, nahrady mzdy a mzdovej kompenzécie za staZeny vykon prace a
iné),

b) podklady pre prihlasovanie a odhlasovanie zamestpancov pri vzniku a zaniku
pracovnopravneho vztahu v socidlnej poistovni a prisluinej zdravotnej poistovni,

¢) podklady vyplyvajice z uzatvorenia Zmluvy o doplnkovom ddéchodkovom sporeni
(d’alej ,,len“ DDS),



d) menny zoznam zamestnancov, ktorym bola v danom mesiaci poskytnuta strava, finan¢ny
prispevok,

e) osobny dotaznik — zaslat’ pri vzniku nového pracovného pomern,

f) v pripade MD, RD — ozndmit’ zagiatok a ukonéenie MD, RD, pripadne prediZenie RD
z dévodu nepriaznivého zdravotného stavu diet’ata,

g) informovat o akychkol'vek zmenach (napr. rozhodnutia o déchodku, invalidite, exekicie
a iné).

2) Objednévatel’ sa zaviizuje dodat’ doklady priebeZne podas spracovévaného mesiaca podla
dohody a najneskor:

e mzdova agenda a personalistika do posledného dfia spracovavaného mesiaca.

3) Pri omegkani Objednavatela s plnenim povinnosti podl'a tohto lanku zmluvy sa mdzZe termin
stanovenych v &lanku I1. prediZit o dobu omeskania Objednavatela. V pripade omeskania podla
prvej vety Poskytovatel nezodpovedd za pripadné sankcie, ktoré budi vyrubené organmi
verejnej spravy Objednavatelovi z ddvodu omeskania.

Clanok IV
Cena a platobné podmienky

Poskytovatel’ bude v stlade s § 26 ods. 1 Zakona &. 523/2004 Z. z. - Zékon o rozpottovych
pravidlach poskytovat’ vikony Objednéavatelovi odplatne vo vyske 425,60 €/ mesane.

Objednavatel sa zavizuje uvedent sumu uhradzat’ mesaéne na prijmovy Gcet poskytovatel'a
vedeny v Statnej pokladnici SK20 8180 0000 0070 0069 7495, na zéklade faktlry vystavenej
Poskytovatel'om. Faktiira bude splatna do 14 dni odo diia vystavenia.

Dohodnuté platby suvisiace s vykonom ekonomickych &innostl za mesiac Oktéber 2025
sa Objednavatel’ zavézuje uhradit’ jednorazovo na zéklade fakhiry vystavenej Poskytovatefom
po nadobudnuti G¢innosti tejto zmluvy, v lehote splatnosti 14 dni odo dila jej vystaveni
Objednévatel'ovi.

Clanok V

Prava a povinnosti Objednavatel’a

1) Objednavatel' zodpovedd za to, Ze vietky podklady odovzdané PoskytovateFovi budi
zodpovedat’ skutoénosti a budl v stlade s prisluinymi prdvnymi predpismi.

2) Objednavatel je povinny plnit’ povinnost’ sadinnosti podla tejto zmluvy, inak sdm zodpoveda
za vietky Skody a nédklady, ktoré mu vzniknd z dévodu neuplnosti, nepreukdznosti a inych
nedostatkov v podkladoch, informéciach a vysvetleniach, ktoré odovzdal a poskytol
Poskytovatelovi bez toho, aby na tieto chyby a nedostatky Poskytovatela vopred upozornil.
Poskytovatel’ v Ziadnom pripade nezodpoveda za pripadnd $kodu, ktord Objedndvatelovi
vznikne v dé6sledku neuplnosti, nezdkonnosti alebo inych nedostatkov v podkladoch,
informdcidch a vysvetleniach, ktoré poskytol Poskytovatel'ovi a na ktoré ho vopred neupozornil.



3) Pokial' Poskytovatel' pisomne upozorni Objedndvatela na nedostatky v odovzdanych
podkladoch, ktoré by mali za nasledok nespravnost’ alebo nepreukdznost’ spracovania vystupov,
je povinnost'ou Objedndvatela riadif’ sa tymto upozornenim a podklady prepracovat’ alebo
doplnit’. Ak tak Objedndvatel neurobi, Poskytovatel nezodpoveda za pripadny vznik Skody.

4) Objednavatel’ je povinny si na vlastné naklady zabezpedit’ konzultaciu s prdvnym poradcom
alebo dafiovym poradcom, pokial’ sa ukaZe potreba takejto konzultacie.

5) Objednavatel sa zavizuje zabezpeéit’

a) pre uréeného zamestnanca OvZP (na strane Objednavatel'a):
¢ pasivny pristup do mzdového programu Magma
b) pre uréeného zamestnanca Centra podpory PSK (na strane Poskytovatel'a)

e aktivay pristup do mzdového programu Magma

Clanok VI
Prava a povinnosti Poskytovatela

1)Poskytovatel' je povinny prevziat' vietky doklady od Objednavatel'a tak, aby mohol riadne,
iplne a v&as plnit Predmet Zmluvy. Prevzatim tychto dokladov Poskytovatel prebera
zodpovednost’ za ich tplnost’. V pripade akychkolI'vek pochybnosti o formalnej alebo vecnej
spravnosti predmetnych dokladov je Poskytovatel povinny bezodkladne o tejto skuto€nosti
informovat’ Objedndvatel'a a navrhnit’ mu najvhodnejsi spdsob ich opravy.

2)Poskytovate!l’ je pri plneni Predmetu zmluvy povinny postupovat’ tak, aby bola zabezpefena
hospodarnost, efektivnost’, uéinnost’ a Gi€elnost’ nakladania s financiami Objednévatel'a.

3) Pri plneni povinnosti vyplyvajucich z tejto Zmluvy je Poskytovatel’ povinny postupovat’ s

odbornou starostlivostou, podla pokynov Objednévatel’a a v stilade so vieobecne zavaznymi

pravnymi predpismi, najmé:

° zakonom ¢, 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorsich predpisov,

° zakonom &. 523/2004 Z. z. o rozpod&tovych pravidiach verejnej spravy v zneni
neskorsich predpisov,

o zakonom &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite

e platnymi Postupmi pre i€tovanie zemnej samospravy (obce, VUC, ich ROPO)

o a d’al§imi stvisiacimi pravnymi predpismi

$Poskytovatel’ je povinny poskytovat’ sluzby riadne, véas a s odbornou starostlivostou podl'a
podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

5) Poskytovatel’ bude poskytovat’ siuZby samostatne a nie je viazany pokynmi Objednévatela,
ibaze sa zmluvné strany pisomne dohodli inak.
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1)

2)

6)Na poskytnutie sluzby je Poskytovatel opravneny poverit' ini osobu, najmé svojho
zamestnanca. V takom pripade Poskytovatel’ zodpoveda za to, Ze tieto sluzby budd poskytnuté
riadne a v¢as podla tejto zmluvy.

7T)Poskytovatel’ je povinny zachovavat’ ml€anlivost” o vietkych skutoénostiach, o ktorych sa
dozvie v stvislosti s poskytovanim sluZby podla tejto zmluvy. Tédto povinnost’ trva i po
odovzdani sluzby alebo po ukonéeni tejto zmluvy inym spdsobom. Povinnost’ zachovédvania
mléanlivosti podla tohto &ldnku zmluvy sa vztahuje aj na zamestnancov a iné osoby, kforé
Poskytovatel’ poveri poskytnutim sluzby Objednavatelovi alebo niektorych ¢innosti stvisiacich
s vykonanim diela podPa tejto zmluvy. Udaje o dodévateloch, odberateloch objednévatela,
vedeni Utovnictva a vietky doklady v tejto suvislosti strany zmluvy povazujii za obchodné

tajomstvo objednéavatela. V pripade porusenia tejto povinnosti vznika objednavatel'ovi ndrok na
nédhradu $kody.

8)Poskytovatel’ ma na zaklade tejto zmluvy povinnost poskytnut si€innost’ pri akychkol'vek
kontroldch i&tovnictva Objedndvatel’a, poskytovat’ daje a informécie kontrolnym organom a
h4jit’ zaujmy Objednévatela v zmysle platnych pravnych predpisov.

Clanok VII
Zodpovednost’ za $kody

1) Ak jedna zo zmluvnych stran spdsobi akikolvek $kodu druhej zmluvnej strane, vo vzfahu k
tejto zmluve, zodpovednost’ za $kodu sa bude spravovat podfa § 373 a ndsl. Obchodného
zdkonnika.

2) Poskytovanie sluzby podla tejto zmluvy neznamena v Ziadnom pripade zodpovednost
Poskytovatel’a za straty, §kody alebo néklady spojené s podvodnym konanim alebo zanedbanim,
dezinterpretdciou alebo Umyselnym alebo nedbanlivostnym nesplnenfm  povinnosti
Objednavatela, jeho manaZzmentu a zamestnancov, alebo akejkol'vek spriaznenej osoby.

Clénok VIII
Spracovanie osobnych udajov
Poskytovatel’ spractiva osobné udaje Objednavatel’a a zamestnancov Objednavatel'a na Glely
vedenia personalnej a mzdovej agendy v informafnom systéme firmy ID.EST, s.ro.
prostrednictvom mzdového programu MAGMA profesiondlny softvér na vypocet miezd a
vedenie personalistiky.
Oblast’ ochrany osobnych Udajov bude predmetom samostatnej zmluvy medzi zmluvnymi

stranami.

Clanok IX



Doba platnosti zmluvy

1) Zmluva sa uzatvara na dobu neurcitt.
2) Zmluvu je mozné ukondit™

a) pisomnou dohodou.

b) vypovedou — podla zdkona &. 40/1964 Zb. § 582 Ob¢&ianskeho zdkonnika,

¢) odstipenim zo zakonnych ddovodov (§ 344 a nasledujice zékona &. 513/1991 Zb.
Obchodny zdkonnik) .

Clanok X

ZAvereiné ustanovenia a zoznam priloh

1) Zmluvné strany sa dohodli, Ze pisomnosti si budi doru¢ovat’ na adresu ich sidla, resp. miesta
pdsobnosti uvedent na prvej strane tejto zmluvy alebo v dohodnutej elektronickej forme. Zmenu
sidla, miesta pdsobnosti alebo poZiadavku na doru€ovanie na ini adresu, je prisluSnd zmluvna
strana povinnd dorudit’ druhej zmluvnej strane. Zmluvné strany sa dohodli, Ze pre doruCovanie
podra tejto zmluvy platia pre nich prislugné ustanovenia Obéianskeho stidneho poriadku.

2)Akékol'vek zmeny, doplnenia, opravy tejto zmluvy sa robia pisomne, formou oéislovanych
dodatkov podpisanych obidvoma zmluvnymi stranami.

3) Po ukongeni platnosti tejto zmluvy je Poskytovatel' povinny odovzdat Objednavatelovi
vietky uétovné, mzdové, dafiové a iné doklady, ktoré stiviseli s plnenim predmetu zmluvy a
doklady, ktoré boli PoskytovateFovi v sivislosti s plnenim tejto zmluvy odovzdané.

4) Pokial’ nie je v tejto zmluve vyslovne stanovené inak, riadia sa pravne vzt'ahy Poskytovatel’a
a Objednévatela ustanoveniami Obchodného zakonnika.

5) Poverenim Poskytovatel'a s vedenim i&tovnictva sa Objednévatel’ nezbavuje zodpovednosti
za vedenie a preukazatelnost uétovnictva podla § 5 zdkona &. 431/2002 Z.z. o GCtovnictve v
Z.1.p.

6) Zmluvné strany vyhlasujd, Ze si tuto zmluvu pred jej podpisom preéitali, jej obsahu, ktory
urdito a zrozumitelne vyjadruje ich slobodne a véZne prejavent vélu byt fiou viazani,
porozumeli, na znak ¢oho ju vlastnoruéne podpisali.

7) Pre pripad, Ze by sa potas platnosti tejto zmluvy stalo ktorékol'vek jej ustanovenie neplatnym,
nema tato skutoénost’ vplyv na platnost’ ostatnych jej ustanoveni.

8) Zmluvné strany vyhlasuji, Ze tito zmluva nebola uzavretd v tiesni alebo za ndpadne
nevyhodnych podmienok.

9) Zmluva je vyhotovena v dvoch rovnopisoch pri¢om kazda zmluvnd strana obdrZi po jednom
rovnopise.



10) Zmluva nadobuda platnost’ diom podpisania oboma zmluvnymi stranami a u¢innost” dilom
nasledujucim po dni jeho zverejnenia v Centralnom registri zmluv vedenom na Urade vlady
Slovenskej republiky.

SARISSKE MUZEUM
Radnicné namestie 13
085 01 Bardejov

jednavatel’

Prilohy:



