Radni¢né namestie 21, 085 01 Bardejov

E : Komunitna nadacia Bardejov

ZMLUVA

O UDELENI GRANTU ¢&. 1/2026 KD

podia § 51 Obéianskeho zakonnika (dalej ako ,Zmluva“)
medzi

Nadaciou: Komunitna nadacia Bardejov

(poskytovatel)

V zastupeni: Mgr.art. Veronika Pachova, spravkyna KNBJ
Sidlo: Radniéné namestie 21, 085 01 Bardejov

1CO: 37880136

DIC: 2021758651

IBAN: SK10 8330 0000 0027 0281 0920

Pefazny ustav: Fio banka, a.s.

a

Organizaciou: Spojena kola Juraja Henischa, Slovenska 5, Bardejov
(prijemca)

V zastupeni: RNDr. Jozef Sobek

Sidlo: Slovenska 5, Bardejov

ICO/ OP: 42035261

IBAN: SK14 8180 0000 0070 0051 7474

Pefazny Gstav: 8180 - Statna pokladnica

14.10.2026

Clenovia Klubu darcov a Spravnej rady Komunitnej nadacie Bardejov sa na zaverenom

vyhodnoteni programu Klubu darcov 8.10.2026 rozhodli Va3 projekt podporit sumou
1 9000,00€.

Grant méze byt pouzity len na realizaciu projektu: Zi s nami cez prestavky
Podporeného v grantovom programe: KLUB DARCOV

Doba trvania projektu: 12.10.2026 - 31.8.2027
Termin vyUctovania grantu je stanoveny na 15.09.2027
Forma uhrady grantu:
80 % zaloha: 800 €
20 % refundacia (po uspesnom vyuétovani projektu): 200 €

Pre dosiahnutie stladu s platnymi zakonmi SR je potrebné, aby ste ako Statutarny zastupca
organizacie/zastupca neformalnej skupiny prijimajucej grant svojim podpisom potvrdili
akceptovanie nasledujucich bodov:
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. Prijemca grantu vyhlasuje, Ze nie je zaloZeny alebo zriadeny za G¢elom podnikania. Ziadna
Cast grantu nemoze byt pouzita na alebo v prospech podnikania.

. Prijemca grantu vyhlasuije, Ze je pinoleta fyzicka osoba spdsobila na pravne Ukony.

. Prijemca grantu vyhlasuje, Ze je vlastnikom alebo disponentom G¢tu uvedeného v tejto
zmluve v Casti prijemca grantu. V pripade, Ze pre téely grantu prijemca vyuziva Gcet inej
osoby alebo iného subjektu, je to dolozené dohodou, ktora tvori prilohu zmiuvy.

Prijemca grantu sa zavazuje v pripade pouzitia grantu na iné ucely, ako boli stanovené
touto zmluvou, tieto bez meskania vratit darcovi.

. Prijemca grantu vidy pri uvadzani sponzorov spomenie nazov Komunitnej nadacie
Bardejov - textom, pri verejnom prihovore - slovne, resp. ak je to mozné aj ina¢ zabezpecdi
prezentaciu darcu, napr. zobrazenim loga KNBJ vo vietkych tlacenych a elektronickych
projektovych dokumentoch (vratanie postov na socidlnych médiach), kedykolvek bude
prezentovat viastnu organizaciu v stvislosti s projektom.

. Grant sa méze pouzit vylu¢ne na Gcely $pecifikované v tejto zmluve a akakolvek cast,
ktora nie je takto pouzitd, musi byt vratend Komunitnej nadacii Bardejov._Specifikacia
poloziek rozpoétu hradenych z grantu KNBJ:

Material a tovar | Zdmkova dlazba, obrubniky, kamenivo a pomocny | 1000,00 €
material

Rozdiel medzi polozkami $truktirovaného rozpoétu méze byt vo vyske 20%. Ostatné
polozky projektu hradi prijemca grantu z vlastnych, resp. inych zdrojov.

Prijimatel grantu je povinny informovat Poskytovatela grantu bez zbytocného odkladu o
akychkolvek okolnostiach, ktoré by mohli negativne ovplyvnit plnenie jeho povinnosti
vyplyvajacich z tejto Zmluvy.

Povinnostou prijemcu grantu je po ukonéeni projektu, najneskér do terminu uvedeného
vyssie, dodat KNBJ financné vyaétovanie pouzitého grantu od KNBJ vratane viastného
spolufinancovania, spolu s képiami vietkych uctovnych dokladov, vratane kapii
potvrdeni o zaplateni poloZiek rozpoétu projektu (prijmovy / vydavkovy pokladni¢ny
doklad, resp. vypis z Gctu).

Prijimatel je povinny riadit sa podia Zasad finanéného vyuétovania grantu - priloha ¢.2
Zmluvy o poskytnuti grantu. Ako sti¢ast vytétovania predlozi prijemca grantu podrobn( a
kompletn(i zaverecn( spravu o spdsobe pouzitia prostriedkov s podrobnym popisom
vsetkych vydavkov. Sprdva ma obsahovat sthrn aktivit realizovanych v ramci projektu,
struCné zhodnotenie, ¢asovy priebeh projektu a fotodokumentaciu minimaine 4 fotografii
zrealizacie projektu v digitdlnej podobe. Prijemca grantu zodpoveda za suhlas so
spracovanim osobnych Gdajov 0s6b, ktoré sa zG¢astiiuju projektovych aktivit a ktorych sa
dotyka fotodokumentacia projektu v rozsahu: sthlas s uverejnenim fotografii na webovej
stranke www.knbj.sk, socidlnych sietach KNBJ, vo vyrocnej sprave KNBJ a propagaé¢nych
materidloch k programom a aktivitdm KNBJ.
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jeletu. Na vyziadanie je prijemca grantu povinny dorucit
nadaciiminimalne 4 fotografie z realizacie projektu vo vysokom rozlieni. Osobna ucast
prijemcu grantu na podujati je povinna.

11.Oneskorené dodanie vyUctovania a zaveretnej spravy je dovodom na odstupenie od
zmluvy a vratenie grantu. Prijimatel grantu méze poziadat o odklad podania zaverecnej
spravy, na takyto odklad vSak nema pravny narok.

12.Doklady a spravy, ktoré prijemca grantu bude predkladat poskytovatelovi, si ponecha po
dobu najmenej 10 rokov tak, aby mohli byt kedykolvek pristupné kontrole.

13.Finanéna tiastka z udeleného grantu, ktora nebude vycerpana do stanoveného terminu,
musi byt vratena Komunitnej nadécii Bardejov. V takomto pripade, Komunitna nadacia
Bardejov po kontrole odoslaného vytctovania, vyzve e-mailom prijemcu grantu na jej
vratenie.
niagben entinumoN
14.V pripade zneuzitia udelenych finanénych prostriedkov bude Komunitné. fiadacia Bardejov
vymahat tieto prostriedky pravnou cestou. s ;

15. Poskytovatel grantu sa zavazuje chranit deti, mladych ludi a ohrozenych dospelych v ramci
svojich programov a riadi sa déslednou politikou ochrany tychto osob, ktora je uverejnena
na webe KNBJ - https://knbj.sk/grantove-programy/na-stiahnutie/. Prijimatel grantu sa
takisto zavazuje dodrziavat zaékladné S3tandardy politiky ochrany deti, miadych ludi
a zranitelnych dospelych a informovat zodpovedného koordinatora Poskytovatela grantu
o akomkolvek moznom poruseni tychto Standardov.

16.Zmluva je vypracovana a riadi sa ustanoveniami Obc¢ianskeho zakonnika, t. j. Zakona C.
40/1964 Zb. v zneni neskorsich predpisov.

17.Zmluvné strany podpisom Zmluvy vyhlasuji, ze v zmysle ustanovenia § 13 zakona
Narodnej rady SR ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a zaroven v sulade s ustanoveniami Nariadenia Eurdpskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych
udajov a o volnom pohybe takychto Gdajov, budd spracovavat osobné Udaje, s ktorymi
pridu do styku pri plneni Zmluvy. Tieto osobné Gdaje budu spracovavat, za ucelom plnenia
Zmluvy a jej archivacie podlia prislusnych pravnych predpisov. Osobné Gdaje budu
spracované v sulade s vyssie uvedenymi préavnymi predpismi. Po skonceni platnosti
Zmluvy a uplynuti zakonnych lehdt budu vietky osobné tidaje vymazane.

Svoj stihlas s uvedenymi podmienkami tejto dohody vyjadruje svojim podpisom zastupca
prijemcu grantu, povereny na zastupovanie pri uzatvarani zmluv v mene
organizacie/neformalnej skupiny.

T4to zmluva je vyhotovena v dvoch originaloch, z ktorych po jednom obdrZia obidve zmluvneé
strany.
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Neoddelitelnou st¢astou tejto zmluvy st 2 prilohy:
1. Propagacia a informovanie o projekte

2. Zasady finan¢ného vyuctovania projektu

V Bardejove dia 14.10.2026

Za poskytovatela: Za prijimatela:
-.....--‘{ .................. ::-.\.: ..................... e e ssisenanssasonsssrenssssnesessasesnasusasaissssse
Mgr.art. Veronika Pachova RNDr. Jozef Sobek
Spravkynia KNBJ Statutarny zastupca/zastupca skupiny
8pojend ékola
Komunitna nadécia Juraja Henis

Bardejov Sic
& 21, 085 01 Bardey 1Lo:
ICO: 37 880 136
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Priloha ¢.1: PROPAGACIA A INFORMOVANIE O PROJEKTE

1) Pouzitie loga Komunitnej nadacie Bardejov
Vietky podporené projekty musia byt vhodnym spsobom zviditelnené pouzitim loga
Komunitnej nadacie Bardejov a uvedenim vyhlasenia o podpore projektu. Logo Komunitnej
nadéacie Bardejov a vyhlasenie musia byt pouzité na vietkych tlacenych a elektronickych
dokumentoch suvisiacich s realizaciou projektu.

Logo k stiahnutiu najdete na webovej stranke https://knbj.sk/grantove-programy/na-stiahnutie/

2) Vyhlasenia
Prijimatel je povinny uvadzat na vietkych tlaenych a elektronickych publikaciach,
propagacnych materialoch a brozdrach, pozvankach, plagatoch, prezencnych listinach
relevantné vyhlasenie (predmet vyhlasenia prijimatel prispésobi povahe projektu, ktory
realizuje) o podporeni projektu v slovenskom jazyku.

Véeobecné vyhlasenia o podpore projektu:

Projekt bol podporeny z finanénych prostriedkov Komunitnej naddcie Bardejov v rdmci
grantového programu Cisty Bardejov / Deti a middeZ / Seniori / A(tra)ktivny Bardejov / Miadi
filantropi / Klub darcov / Rychle granty

A) Podujatia:
Pri organiza¢nom zabezpeZeni spolo¢enskych podujati, vzdelavacich podujati resp. aktivit
stvisiacich s realizaciou projektu, musi byt vzdy zretelne uvedena informacia o financnej
podpore grantu Komunitnej nadacie Bardejov, napr. formou informacnej tabule, plagatu,

banneru umiestneného na viditelnom mieste pre vietkych Géastnikov danej aktivity. Prijimatel

podpory je povinny na tychto materidloch uvadzat logo KNBJ a vyhlasenie v zneni, napr.:

,Poduijatie bolo podporené z finanénych prostriedkov Komunitnej naddcie Bardejov v rdmci
grantového programu Cisty Bardejov / Deti a middez / Seniori / A(tra)ktivny Bardejov / Mladi
filantropi / Klub darcov / Rychle granty*

B) Média
Ak prijimatel informuje o podporenych aktivitach v printovych alebo v elektronickych
médiach, je povinny uviest informaciu o podporeni projektovych aktivit z financnych
prostriedkov KNBJ.

Pri informovani verejnosti v médiach je prijimatel povinny uviest verbdlnu a/alebo textovu
informéciu v zneni:

,Projekt bol podporeny z finanénych prostriedkov Komunitnej naddcie Bardejov v ramci
grantového programu Cisty Bardejov / Deti a mlddez / Seniori / A(tra)ktivny Bardejov / Mladi
filantropi / Klub darcov / Rychle granty “

Prijimatel, ktory disponuje webovou strankou (alebo strankou 3koly), zabezpeci uvedenie
informacie o podporeni projektu s logom KNBJ a textovym vyhlasenim.

C) Socialne siete

Pri komunikacii na socialnych sietach je potrebné vhodnym sposobom oznacit podporu
projektu z KNBJ.
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D) Dékaz propagacie pre vecné vyhodnotenie - prilohy zavereénej spravy

Prijimatel finan¢nej podpory je povinny v elektronickom formuléri Zavere¢nej spravy predlozit
spolu s vecnym vyhodnotenim projektu aj dokazy realizovanej propagacie a informovania o
podporeni projektu z finan¢nych prostriedkov KNBJ - vo forme odkazov - linkov na
webstranky.

V ramci fotodokumentacie, prijimatel v elektronickom formulari Zavere¢nej spravy predlozi
min. 4 fotky (v dostatocnej kvalite) zo zrealizovanych aktivit v projekte.

Priloha ¢.2: ZASADY FINANCNEHO VYUCTOVANIA GRANTU

1. Predlozenie vyictovania a zmeny pouzitia dotacie

1.1. Termin vytctovania a vecného vyhodnotenia

Prijimatel predlozi KNBJ finanéné vytic¢tovanie spolu s vecnym vyhodnotenim projektu na
prislusnom formulari Zaverecnej spravy z projektu (dalej len zavere¢na sprava), najneskor do
terminu uvedenom v Zmluve o poskytnuti finanénych prostriedkov.

Skeny Gctovnych dokladov, doklady o platbéch, linky z propagacie projektu, vsetky vytvorené
vystupy z projektu (videa, plagaty, fotografie a pod.) a samotné vecné vyhodnotenie projektu
predklada Ziadatel vjednom formulari Zavereénej spravy - ato vyhradne elektronicky,
prostrednictvom systému EGRANT: www.knbj.egrant.sk

1.2. Zmeny poutzitia grantu

V pripade, Ze prijimatel' potrebuje vykonat zmeny podmienok pouzitia grantu, je povinny o
tom KNBJ bezodkladne informovat.

PozZiadat o zmenu je mozné elektronicky prostrednictvom systému Egrant, v ¢asti Ziadost
o zmenu. Zmena sa vykona prostrednictvom pisomného suthlasu poskytovatela grantu. O
zmenach rozhoduje Spravkyna KNBJ, v lehote najneskér 15 dni od doruéenia Ziadosti o
zmenu. V pripade akceptovania zmien bude prijimatelovi, v lehote podla predchadzajucej vety,
zaslany pisomny sthlas. Ziadost o zmenu a pisomny suhlas/nesthlas so zmenou su
neoddelitelnou stcastou Zmluvy o udeleni grantu.

Pri posudzovani zmien tykajucich sa pouZitia grantu rozlisujeme:

1. Zmeny v rozpocte projektu (nad ramec 20 % presunov medzi ocislovanymi polozkami
uvadzanymi v tejto zmluve, tj. polozka ¢. 1. material a tovar, polozka &. 2. sluzby apod.) -
Ziadost o zmenu v3ak musi byt zaslana najneskér 30 dni pred ukonéenim realizacie projektu.

2. Zmeny v aktivitdch projektu zapri¢inené z dévodu vyssej moci a/alebo nepredvidatelné
zmeny (zmeny vyplyvajice z mimoriadnej, nepredvidatelnej, neodvratitelnej a nezavinenej
udalosti), musia byt bezodkladne (t.j. v def, ked k danej zmene doglo, resp. v den, ked'sa o nej
prijimatel dozvedel) oznamené poskytovatelovi grantu.

Akékolvek zmeny uskuto¢nené pred vystavenim pisomného sthlasu od KNBJ nebude mozné
akceptovat.

1.3. Zmeny v rozpoéte
Prijimatel méze uskutocnit presuny finanénych prostriedkov medzi rozpoctovymi polozkami
uvedenymi v tejto zmluve maximélne do vysky 20% z celkovych finan¢nych prostriedkov
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pridelenych na konkrétnu rozpoctovi polozku bez toho, aby musel Ziadat o zmenu podmienok
poskytnutia grantu.

Znamena to, ze rozpoctova polozka moze byt znizena alebo navysend max. o 20% z celkovych
pridelenych finanénych prostriedkov pridelenych na rozpo¢tovu polozku podla zmluvy. Ak
prijimatel potrebuje zrealizovat presuny stim vy3sich ako 20% finanénych prostriedkov, musi
poziadat ozmenu podmienok pouzZitia poskytnutého grantu prostrednictvom Ziadosti
v systéme egrant. Ziadost ozmenu v polozkach rozpoCtu musi obsahovat odévodnenie
zmeny, teda preco Ziadatel potrebuje navysenie/znizenie uvedenych poloziek a konkrétny
popis sumy odkial akam bude presunuta stym, Ze vyslednd suma grantu sa nezmeni.
V tabulke Ziadosti musi prijimatel uviest vsetky polozky, u ktorych prichddza ku zmene
(navysené aj znizené). Presun je mozny len medzi polozkami uvedenymiv Zmiuve.

1.4. Akceptacia vyuétovania a vecného vyhodnotenia

Po elektronickom odoslani Zavere¢nej spravy (teda vecného vyhodnotenia a vyuétovania),
KNBJ prekontroluje ich uplnost a spravnost. Ak Zaverecna sprava neobsahuje vietky povinné
doklady, KNBJ prostrednictvom emailu vyzve prijimatela, aby bezodkladne, v lehote urcenej
zo strany KNBJ, doplnil vecné vyhodnotenie a vyUctovanie. Ak do stanoveného terminu
prijimatel neodstrani chyby alebo nedoplini chybajice povinné doklady, KNBJ vyzve
prijimatela na vratenie neopravnene pouzitych financnych prostriedkov.

Po kontrole Zavere¢nej spravy KNBJ prijimatela informuje emailom o akceptovani Zaverecnej
spravy (vecného vyhodnotenia a vyuctovania) alebo o jej zamietnuti. V pripade zamietnutia
tasti alebo celého vecného vyhodnotenia a/alebo vyGctovania bude KNBJ informovat
prijimatela o dalsich krokoch.

2. Hospodarenie a narabanie s poskytnutymi finanénymi prostriedkami

Prijimatel je povinny hospodarit a narabat s poskytnutymi finanénymi prostriedkami z
verejnych zdrojov v stlade s prislusnymi zakonmi, vietkymi ustanoveniami zmluvy a jej
dodatkami, ako aj so zdsadami poskytovania financ¢nych prostriedkov.

2.1. Uhrada vydavkov

Prijimatel je povinny realizovat vetky finanéné operacie stivisiace s realizaciou projektu
z bankového tétu, na ktory mu boli finanéné prostriedky poskytnuté.

Podla ustanoveni zmluvy o poskytnuti grantu prijimatel finanénych prostriedkov, vratane
fyzickej osoby - jednotlivca, nie je opravneny previest poskytnuté prostriedky na tretiu osobu,
tzv. regranting.

Zaroven je fyzicka osoba - jednotlivec povinny uchovavat vsetky originalne G¢tovné doklady
po dobu 10 rokov po roku ukonéenia realizacie projektu (ako je uvedené v zmluve) v pripade
kontroly zo strany KNBJ alebo inej opravnenej institdcie.

Upozornenie: Aj fyzickd osoba - jednotlivec musi pri pouziti a vyuétovani finan¢nych
prostriedkov dodrZiavat vsetky prislusné pravne predpisy. Véetky vydavky, na uhradu ktorych
si  pouzité finanéné prostriedky z KNBJ poskytnuté formou grantu, musia byt
identifikovatelné a preukazatelné origindlnymi G¢tovnymi dokladmi a zaroven musia byt
realizované na zaklade takych pravnych vztahov, do ktorych moze fyzickd osoba - jednotlivec
vstupovat.
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2.2. Opravnené a neopravnené vydavky

Opravnené vydavky

Prijimatel je povinny pouzit poskytnuté finanéné prostriedky vyluéne na aktivity stvisiace s
realizovanym projektom a vyluéne v stlade so zmluvou o poskytnuti grantu.

Opravnené vydavky st vydavky priamo stvisiace s projektom, na ktory boli finan¢né
prostriedky poskytnuté, ktoré st stanovené v zmluve o poskytnuti grantu a vo vyzve, v ramci
ktorej bol projekt predloZeny a podporeny.

Prijimatel je opravneny pouzit finanéné prostriedky vyluéne v obdobi opravnenosti vydavkov,
ktoré je stanovené v zmluve. To znamena, vietkyvydavky musia vzniknat a byt uhradené do
terminu ukoncenia realizicie projektu tak, aby bol prijimatel schopny predlozit KNBJ v
termine vydctovania vietky stvisiace G¢tovné doklady a doklady o thrade (napr. vypisy z
bankového uctu).

Zaroven pre vsetky opravnené vydavky plati, 7e musia byt primerané a vynaloZené v stlade
s nasledujucimi principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri respektovani cielov projektu),

b) Gcelnosti (priama viazba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realiziciu projektu),

c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom)

Vietky vydavky, na Uhradu ktorych st pouZité finanéné prostriedky z grantu, musia byt
identifikovatelné, preukazatelné originalnymi uctovnymi dokladmi u prijimatela v stlade s
platnou legislativou.

Kazdy auctovny doklad musi byt oznaéeny skratkou KNBJ v pravom hornom rohu dokladu a
poradovym cislom polozky, ktoré je uvedené v Zmluve o poskytnuti grantu a ktoré prijemca
uvadza aj v zavereénej sprave.

2.3. Neopravnené vydavky

Prijimatel nesmie pouzit finanéné prostriedky na Ghradu vydavkov/nékladov, ktoré nemaju
priamy vztah k realizacii projektu, ani na thradu vydavkov/nakladov, ktoré nie su sucastou
rozpoctu projektu.

Prehlad neopravnenych vydavkov je uvedeny vo formulari ziadosti v Casti rozpocet projektu.
Za neopravneny vydavok sa zroveri povazuje aj &ast finan¢nych prostriedkov, vo vztahu ku
ktorej prijimatel nepredlo?i ziadne alebo relevantné vyuctovanie, a to ani napriek vyzve na
odstranenie nedostatkov v zaslanom vyté¢tovani.

Neopravnené vydavky:

- vydavky bez priameho vztahu k realizacii projektu,

- Uhrada miezd, platov a odmien z pracovnopravnych vztahov a z dohéd o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru;

- honordre a odmeny pre organizitorov projektov s vynimkou Specifickych pripadov,
ako su vysokokvalifikované a odborné prace (napr odborny lektor, remeselnik, honorar
umelcom)

- nakup nehnutelného majetku - pody a/alebo budov

- nakup alkoholickych a tabakovych vyrobkov,

- nakup obcerstvenia nad maximalny limit 50% zo schvélenej sumy grantu,

- vydavky za zélohové platby, ktoré mozu byt refundované (napr. vydavky za PET flase)
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- vydavky, ktoré vznikli mimo ¢asové trvanie projektu - t.j.vydavky, ktoré vznikli pred
potiatoénym datumom opravnenosti vydavkov a po koneénom datume opravnenosti
vydavkov,

- vydavky na aktivity stvisiace s podporou politickych stran a stranickych kandidatov,

- nakup pohonnych hmét,

- vydavky na dopravu nestivisiace s realizaciou projektu (doprava taxikom, parkovacie
poplatky, dialni¢né poplatky, prendjom vozidiel, naklady na servis, udrzbu a opravy
dopravnych prostriedkov),
kapitalové a finanéné investicie (nakup akcii, podielova pod.),

- vydavky na vytvorenie vieobecnej rezervy a vydavky na zabezpedenie Gveru a Uroky z
averu,

- daldie prerozdelovanie/darovanie pefiazi tretim subjektom,

- poplatky za vedenie G¢tu a iné bankové poplatky,

- poistenie os6b, odvody na doplnkové déchodkové poistenie alebo zivotné a urazové
poistenie,

- pokuty, penale, tiroky z omeskania, ndhrada Skody, stidne poplatky a sidne trovy,

- vydavky, ktoré s zo strany prijimatela grantu nedostato¢ne oddvodnené alebo
nepreukazané,

- vydavky deklarované v suavislosti s inymi aktivitami alebo programami, na ktoré
konelny prijimatel poberd iny grant alebo prispevok,

- naklady, ktoré sa nedaju preukazat uctovnymi dokladmi.

3. Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Prijemca preukazuje opravnenost vydavkov v stlade so zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o
G&tovnictve, a to predovietkym tymito dokladmi:

a) GEtovné doklady (faktury, zalohové a vyuctovacie faktury ak je to relevantné, pokladnicné
blo¢ky, prijmovy pokladni¢ny doklad)

b) doklady o thrade (vydavkovy pokladni¢ny doklad, bankovy vypis za dany mesiac v ktorom
bola Ghrada vykonana - prehlad pohybu nie je postacujuci)

¢) dopliujuce doklady pozadované poskytovatelom finan¢nej podpory na preukazanie
opravnenosti vydavkov (podla bodu 3.2).

Prijimatel je povinny k vyuctovaniu grantu prilozit kopie - skeny vsetkych Gctovnych
dokladov, kopie - skeny dokladov o uhrade akoépie - skeny doplfujtcich dokladov
potvrdzujucich vznik a Ghradu vydavkov.

Origindly vietkych predmetnych dokladov musia byt oznacené skratkou KNBJ v pravom
hornom rohu dokladu. Skeny vietkych predloZenych dokladov musia byt oznacené
poradovym &islom podla predloZenej zaverecnej spravy.

Veetky predlozené doklady musia byt zoradené v sulade s finan¢nym vyuctovanim
v zaverecnej sprave, aby bolo mozné sa v nich jednoducho orientovat.

3.1. NaleFitosti uétovného dokladu, faktiry dodavatela / zhotovitela

Vetky doklady, ktoré budi stastou finan¢ného vylctovania poskytnutého grantu, musia
obsahovat udaje uvedené v 8§10 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G&tovnictve v zneni
neskorsich predpisov, v zakone ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,zakon o DPH").
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Faktura dodavatela / zhotovitela musi obsahovat tieto udaje:

- slovné a ciselné oznacenie faktury,

- meno a adresu objednavatela (Pozor: prijimatela grantu, nie $koly),

- obchodné meno a sidlo zhotovitela,

- 1CO (ak je prideleng),

- pefiaznt sumu alebo tdaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,
- suma na uhradu v EUR zaokruhlend na dve desatinné miesta,

- nalezitosti pre G¢ely DPH (podla zdkona &. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty),
- datum vyhotovenia fakttry,

- datum dodania sluzby, tovaru a pod., resp. dodaci list

- podpis zodpovednej osoby za zhotovitela.

Faktdra musi byt oznacena skratkou KNBJ. Ak sa na fakture nachadzaju aj iné polozky, ktoré
nie st hradené z finanénych prostriedkov poskytnutych v ramci grantu, prijimatel je povinny
na fakture jasne rozpisat a oznacit skratkou KNBJ polozky, ktoré stvisia s realizaciou
podporeného projektu a st hradené z poskytnutych financnych prostriedkov.

3.2. Nalezitosti dokladovania opravnenych vydavkov na projekt
Prijimatel predklada v ramci vyGétovania poskytnutych finanénych prostriedkov skeny
vsetkych tctovnych dokladov potvrdzujticich opravnenost vydavkov.

K nakupom a platbam za tovary a sluzby sa prikladaju tieto doklady:

- faktdra,

- blok z elektronickej registracnej pokladnice,

- zalohova faktira a vyuU¢tovacia faktira ak bol poskytnuty preddavok na
obstaranie tovarov a sluzieb,

- prijmovy pokladni¢ny doklad a vydavkovy pokladni¢ny doklad - pine vyplnené
a podpisané oboma stranami,

- doklad o uhrade (napr. mesaény vypis z bankového Gétu pri bezhotovostnej
platbe, pokladni¢ny doklad),

- v pripade ubytovania - zoznam Gcastnikov projektu, ak na faktdre nie je menny
zoznam 0s6b, ktorym bolo hradené ubytovanie.

Honorare a lektorné

Prace a sluzby vykonané na objednavku/faktiru (zmluvné vztahy na zaklade napr.
Obchodného zakonnika, Ob¢ianskeho zdkonnika - zmluvné vztahy mimo pracovno-pravnych
vztahov a mimo odmien pre realizitorov projektu v ramci koordinacie projektovych aktivit):

- pisomna zmluva v sulade s platnymi véeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr.
zmluva o dielo, zmluva o poskytnuti sluzby a pod.)

- faktdra (ak je to relevantné) spolu sobjednavkou alebo zmluvou potvrdzujica
objednanie sluzby

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu Ghradu, resp. vydavkovy pokladniény doklad
dokumentujtci realnu Ghradu




