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Zmluva o |

uzatvorena v zmysle zakon
a o zmene a doplner
a zakona €. 61/2015 Z.z. o odborno

Spojena $kola, Masarykova 24, Pre

so sidlom: Masarykova 24, 080
zastiipena: PaedDr. Michal Ciert
ICO; 54018391

(dalej len ,,S5%)

Spojena $kola, L. Podjavorinskej 2]

poskytovani praktického vyucovania ¢&.: 2026 / Ve
a &. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
i niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

m vzdelavani a priprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

medzi

Sov

D1 PreSov
iik — riaditel’ Skoly

2, Presov
080 05 Presov

“so0 sidlom: L. Podjavorinskej 22,
zastlipena: Mgr. Jan Holub — riaditel’ skoly
1CO: 37946765

(d’alej len ,, poskytovatel™)

1. Predmetom tejto zmluvy je zabe
odbornej praxe — predmet Praktikd v
roku 2026/2027 v studijnom odbore

prax bude vykonavana v prevadzke p

2. Podjavorinskej 22, 080 05 Presov

2. Ziaci budd vykondvat' prace a slu
ucebnymi osnovami, najméd préace

agendou podniku, uctovnictvom, pre
prisliichajucou ¢innosti podnikatel'skg

3. Jedna sa o ziakov SS, ktori sa vyK
organizaciu a uvedené sluzby a prac
v zmysle tejto zmluvy vykonavat’ Ig
uvedenych prac a sluzieb v jeho pr
dohodnutého rozpisu.

4. Odborna prax ziaka III. ro¢nika sa
7 hodin v dohodnutom dni v tyzdni
2026 podla nasledovného rozpisu:

I. Predmet zmluvy
zpedenie praktického vyu€ovania vykonavaného formou priebeznej
o firme /d’alej len odborna prax/ ziakov III. roénika SS v $kolskom
6327 M ekonomické a administrativne sluzby v podnikani. Odborna
bskytovatel'a:

7by podl'a potrieb a poZiadaviek poskytovatela v siilade s platnymi
spojené s marketingom, administrativou, ekonomickou a pravnou
dajom produktov, komunikacie s klientom, ako aj s d’alSou agendou
sho subjektu a ostatné prace $pecifikované poskytovatelom.

onavanim prac a sluZieb podla bodu 1. nepripravujii pre Ziadnu int
e sa v ramci odbornej praxe v $tudijnom odbore 6327 M zavizuju
in pre poskytovatela. Poskytovatel’ sa zavdzuje zabezpecCit vykon
evadzke pre ziakov SS podas celej platnosti tejto zmluvy podla

bude realizovat’ v ¢asovom rozpiti od 8:00 —20:00 hod., v rozsahu
pocas celého Skolského roka 2026/2027, konkrétne od 9.septembra

Pondelok

Utorok Streda Stvrtok Piatok

Pocet ziakov

1

5. Na odbornu prax u poskytovatel'a

6. Za organizovanie dnia odbornej p
riaditel’a pre organizac¢nti zlozku SOS

bud zaradeni Ziaci podla uvedeného rozpisu v bode 4.

raxe je zodpovedny uditel’ odbornej praxe, ktorého riadi zastupca
podnikania.
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7.V &ase $kolskych prazdnin a v diiog

8. Podas odbornej praxe ma Ziak prava
a ochrane zdravia pri praci a o zmene
¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych u
Zéakonnika prace a podl'a ostatnych p

1. Poskytovatel’ sa zavdzuje, Ze:

a) zabezpeli pracovné a hygienické
b) preukazatene oboznami Ziakov g
vnatornym poriadkom a ostatnymi pi
predpisoch BOZP, PO, ochrany oso
podpisom,

¢) umozni nerusent realizaciu odbof
d) ziakom nebude pridel'ovat’ vyko
poziadavkami absolventa v oblasti vz
e) umozni pristup do priestorov jed
(ugitel’ odbornej praxe, zastupca riad

h pracovného pokoja sa odborna prax nevykonava.

a povinnosti ustanovené podl'a zdkona ¢.124/2006 Z.z. o bezpecnosti
a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov, zékon
dajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a zakon ¢. 311/2001
redpisov s ktorymi bol oboznameny.

II. Poskytovatel’

podmienky pre vykondvanie odbornej praxe,

dbornej praxe i u¢itel'a odbornej praxe s prevadzkovymi priestormi,
edpismi a pokynmi platnymi v prevadzke a zarovei pouci Fiakov 0
bnych Gdajov platnych v jeho prevadzke, €o Ziaci potvrdia svojim
nej praxe ziakov v stilade s platnymi u¢ebnymi osnovami, .
ndvanie pomocnych préc, ktoré nesivisia s celkovym profilom ani
deldavania v $tudijnom odbore,

hotlivych prevadzok zodpovednym pedagogickym pracovnikom S
itel'a pre organiza¢ni zlozku SOS podnikania, riaditel SS a osoby

pisomne poverené riaditelom SS) za yitelom realizcie odbornej praxe a kontroly vyuky,

f) zabezpe&i Ziakom prestavky v sul
v prevadzke poskytovatel'a pri su€asn
znenti,

g) bude akceptovat’ po vzijomnej d
kedykol'vek v priebehu zmluvného of
h) bude akceptovat’ po vzajomnej d
odbornt prax a na uvolilovanie Ziako
i) bude bezodkladne informovat SS
nepredvidanych okolnosti musi preru
do objektu SS, a mohol mu byt pride

2. Poskytovatel’ zabezpedi inStruktors
s poskytovatel'om a spliia odbornt sp

3. Poskytovatel je opravneny po vz
ginnost’ ziakov SS, pridelovat’ im {
kontrolovat’ a hodnotit’.

hde s pravidlami poskytovania prestdvok mladistvym zamestnancom
om redpektovani zékona &. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v platnom

ohode osobu ugitel'a odbornej praxe uréeného SS, ktora moze byt
dobia vymenena,

bhode poziadavky SS v stvislosti s uréovanim terminu nastupov na
v z odbornej praxe zo zavaznych dovodov, o ktorych rozhoduje SS,

, povereného odborného ugitel'a, ak v pripade objektivnych, resp. aj
it vykon odbornej praxe Ziaka, aby sa mohol Ziak na tento Cas vratit’
eny nahradny vykon praxe. -

o
)

» — Ing. Martina Veselovska, ktord je v pracovno-pravnom vztahu
hsobilost’ pre vykonavanie danej funkcie.

ajomnej dohode s osobou ucitela odbornej praxe uréeného SS riadit’

lohy, organizovat’ a riadit’ ich Einnost poCas praxe a nasledne ju

i
Jtar

4. Ziak vykonéva odbornii prax bez ngroku na odmenu.

1. SS je povinna postupovat’ pri
ustanovenia v§eobecne zdvdznych p
zmluvy.

2. SS je povinnd zachovavat’ ml&
zmluvnej strany stali zndme poc

II1. Spojena Skola
realizacii odbornej praxe s odbornou starostlivostiou, dodrziavat
ravnych predpisov Slovenskej republiky ako aj ustanovenia tejio

Inlivost o vietkych skutoénostiach, ktoré sa jej o Cinnosti drubej
hs trvania zmluvného vztahu, povazovat' vsetky informacie o

poskytovatel'ovi v savislosti s plnenim tejto zmluvy, a ktoré sa tykaju poskytovatel'a, za prisne dovernc a

moze ich spristupnit’ len svojim zame
tejto zmluvy. Néarok na nahradu $kody

stnancom, a to len v rozsahu nevyhnutne nutnom k dosiahnutiu aceiu
 porugenim tejto povinnosti nie je dotknuty.
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3. SS zabezpeti:
a) v dohodnuty deii v tyzdni uast’ fziakov na pracovisku poskytovatel'a pod vedenim ugitela odbornej
praxe, ktory bude viest' skupinu Ziakqv na odbornej praxi v priestoroch jednotlivych prevadzok ,
b) potrebny podet odbornych ugitefov, pod vedenim ktorych budi Ziaci v Skolskom roku 2025/2026
vykonévat’ odborni prax u poskytovajtela:
e Mgr. Janka Sebejové (6341 M ) — odborna ucitelka (0903 640 783, janasebejova@sospodnikania.sk),
e Ing. Bohus Popik, MBA — zistupca riaditel’a Skoly pre organizaénu zlozku SOS podnikania
(0907 029 842, popik@sospodnikania.sk),
¢) pridelovanie jednotlivych druhgv prac uitefom odbornej praxe po dohode s manazérom alebo
vedtcim Gseku poskytovatel’a,
d) na ziadost’ poskytovatel'a pisomng potvrdenie o neli€asti Ziaka na odbornej praxi a odovzda mu ho, pre
ziakov predpisané pracovné obleceni¢ a obuv podl'a pokynov poskytovatela,
e) poulenie ziakov o poziadavkach lygieny, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci a zdravotné preukazy
pre ziakov,
f) dodrziavanie discipliny Ziakov pocas odbornej praxe, v pripade jej porusenia zo strany ziaka je SS
povinna takého Ziaka okamzite vyviept z priestorov prevadzky poskytovatela.

IV. Cinnosti, ktor¢ Ziaci m6Zu vykonavat’ v ramci odbornej praxe
v Studijnom odbore 6327 M
Vo vietkych prevadzkach
- vybavovanie firemnej koresppndencie, elektronickej posty a telefonickych hovorov,
- evidencia, zakladanie, vyhladavanie, archivacia dokumentov,
- plnenie operativnych tloh, obsluha kancelarskych zariadeni,
- priprava podkladov pre nadriadenych a ostatné oddelenia spolo¢nosti ,
- komunikdcia s externymi partnermi spolo¢nosti ,
- komunikovanie s obchodnyn}i partnermi spolo¢nosti,
- komunikovanie s odberatelmli a dodavatelmi, rieSenie pripadnych nezrovnalosti,
- komunikovanie s doddvatellmi a odberatemi spolognosti v materinskom a cudzom jazyku,
evidovanie stanovenych pracpvnych iloh a sledovanie dodrziavania ich terminov,
- vybavovanie prichadzajucich a odchadzajicich telefonickych hovorov,
- preberanie a prepéjanie telefonatov, prijimanie a odovzdavanie odkazov,
- evidovanie poziadaviek volajucich do informa¢ného systému,
- dodrziavanie standardov tel¢fonickej komunikécie a kvality poskytovanych sluzieb v stlade s
internymi predpismi,
- spracovavanie hospodarskej korespondencie a elektronickej posty,
- prepisovanie tidajov pomocop vypo&tovej techniky, spravovanie databaz, vytvaranie prezentacii,
- zhotovovanie zéapisnic z pracovnych porad a rokovani na zaklade podkladov nadriadeného,
- ohlasovanie a uvadzanie nav§tev, poskytovanie v§eobecnych informdcii navstevnikom,
- zaznamenavanie prichodov a odchodov do knihy navstev,
- spolupracovanie s ostatnymi Elenmi oddeleni s ciefom poskytnat’ adekvatnu odpoved’ na polozené
otazky,
- vybavovanie ziadosti, stazngsti a reklamacii, triedenie a evidovanie pisomnosti,
- kontrolovanie splatnosti odb¢ratel'skych pohl'adavok a zdvazkov spolo¢nosti,
- vystavovanie a spracovévanig faktar, vypracovavanie podkladov pre fakturaciu a Gictovnictvo,
- spracovavanie cestovnych prikazov,
- evidovanie a archivovanie dokladov v stlade s &tovnymi, dafiovymi a internymi predpismi,
monitorovanie trhu a ¢innostj konkurencie,
- organizovanie a koordinovanjie podpornych marketingovych akcii, vystav a pod.,
- analyzovanie a vyhodnocovapie ispe$nosti marketingovych aktivit,
- rozvijanie a zefektiviiovanie marketingovych aktivit,
- podielanie sa na uvadzani ngvych produktov na trh,
- vypracovavanie cenovych poniik na zéklade poziadaviek zakaznikov,
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spracovévanie vytvorenych 4

pripravovanie podkladov pre
iné &innosti suvisiace s prevd

1. Sporné otazky vyplyvajlice z pre
odbornej praxe, budu riesit’ iba zastu

2. Zmeny tejto zmluvy si mozné iba

3. Téato zmluva sa uzatvéara na dobulu
difom jej podpisu zastupcami oboch
4. V pripade podstatného porusenia
poskodena zmluvna strana od tejto z
a musi byt riadne odévodnené a dory
dorudenia druhej zmluvnej strane.

¢

5. Kazdéa zo zmluvnych stran moZze
a za&ina plynut’ prvym dfiom mesiag
zmluvnej strane.

a

6. Vztahy medzi stranami v zmlyy

zakonnika a citovanych zakonov.

7. Zmluva je vyhotovena v dvoch|

vyhotoveni.

8. Zmluvné strany prehlasuji, Ze §
vyhrad.

..............................................

stornovanych objednavok,
zadévanie udajov do pogitadgvého systému,

otreby uctovnictva,
zkou a vedenim podniku.

V. Vieobecné ustanovenia

Hmetu tejto zmluvy a v pri¢innej stivislosti s fiou v priebehu realizacie
bcovia zmluvnych stran. |

na zéklade vzajomnej dohody vo forme pisomnych dodatkov.

réita, a to odo diia &innosti do 30. juna 2026, a jej (i¢innost nastava

zmluvnych stran.

zmluvnych povinnosti niektorej zo zmluvnych stran, ma pravo

mluvy jednostranne odstupit. Odstiipenie musi byt v pisomnej forme

ené druhej zmluvnej strane. Uginnost’ odstipenia nastava diiom jeho

zmluvu pisomne vypovedat’, pricom vypovedna lehota je dvojmesacna

nasledujiiceho po mesiaci, v ktorom bola vypoved’ dorucend druhej
e neupravené sa riadia prisluSnymi ustanoveniami Obchodného

yhotoveniach, z ktorych kazd4 zmluvna strana obdrzi po jednom

zmluvu preditali a na znak stihlasu s jej obsahom ju podpisuju bez

..........................................................

PaedDr. Michal Ciern
riaditel’ Skoly
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nosesmveces

Mgr. Jan Holub
riaditel’ Skoly




