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Pojmy systému ECDL v SR

Systém ECDL v roku 2019 prevzal jednotné medzinarodné oznacenie ICDL (International Certification of
Digital Literacy). PoCas prechodného obdobia je potrebné kazdé oznaCenie ECDL chapat ako oznalenie
ICDL/ ECDL resp. ICDL.

e AISKED

Automatizovana €ast informacného systému, ktora podporuje priebezné riadenie a administrativu systému ECDL na
Slovensku on-line, a to na urovni Kancelarie ECDL, na drovni ATC a na urovni uchadzaca o certifikat. V suc¢asnosti
sa ako systém AISKED pouziva systém WASET prevadzkovany firmou Certicon, a.s. Praha.

e Akreditovana softvérova platforma
Approved Software Platform

Programové vybavenie, ktoré poskytuje sluzby a moznosti, ktoré su predmetom overovania znalosti a zruénosti
v konkrétnej tematickej oblasti vymedzenej v prislusnom sylabe v systéme ECDL a ktoré SISp schvalila ako vhodné
na Ucel overovania predpisanych znalosti a zru¢nosti. Programové vybavenie vhodné napr. na testovanie znalosti
a zru€nosti pri praci s vypoctovymi tabulkami podla sylabov ECDL musi obsahovat operalny systém a tabulkovy
kalkulator. Softvérové platformy na overovanie znalosti a zru€nosti podla sylabov ECDL akredituje SISp na zaklade
pisomnej ziadosti. Zoznam akreditovanych softvérovych platforiem je uverejneny na web strankach SISp www.icdl.sk.

¢ Akreditovana testovacia miestnost/ akreditovana miestnost’ na ECDL testovanie (ATM)
Approved Test Room

Miestnost, ktora zodpoveda podmienkam na akreditaciu miestnosti, teda podmienkam stanovenym SISp
a vyzadovanym ECDL-F z hladiska priestoru, hygieny, hardvérového a softvérového vybavenia, sietového pripojenia,
bezpecnosti materialu na testovanie ECDL ako aj vykonanych testov ECDL do ich uschovania v archive ECDL v ATC
resp. v AISKED, a ktoru SISp schvalila ako vhodnu na ucel overovania predpisanych znalosti a zru¢nosti. Miestnost’
ma na tento ucel registrovany poc€et pracovnych stanic. Na kazdej registrovanej stanici su poCas testovania
nainStalované registrované akreditované softvérové platformy. Miestnost musi byt v definovanom stave iba poc¢as
pripravy, vykonu a ukon€ovania testovania. Vtedy musi byt miestnost viditelne oznacena Certifikatom o akreditacii
miestnosti na testovanie ECDL. Miestnost akredituje SISp na zaklade pisomnej Ziadosti. Miestnost prostrednictvom
inSpekcii na mieste monitoruje SISp. Akreditacia miestnosti na testovanie ECDL zanika ukon€enim platnosti Zmluvy
o0 akreditacii centra na testovanie ECDL alebo po ukoné&eni platnosti akreditacie miestnosti. Ukoncenie platnosti
akreditacie v riadnom termine je vyznacené na Certifikate o akreditacii miestnosti na testovanie ECDL. Platnost
akreditacie je podmienena zverejnenim v zozname ATM na web strankach SISp www.icdl.sk.

e Akreditované testovacie centrum ECDL (ATC)
Approved Test Centre

Slovenska pravnicka alebo fyzicka osoba ktord SISp zmluvne opravnila vykonavat testovanie ECDL. SISp s fou
uzatvorila Zmluvu o akreditacii centra na testovanie ECDL, v ktorej je okrem iného definované prostredie, procedura,
personalne, organizacné opatrenia potrebné pre ECDL testovanie ako aj pouzivanie obchodnej znacky a rozsah
opravneni centra z hladiska zavedenych programov ECDL aich modulov. Takéto ATC je drzitelom Certifikatu
o0 akreditacii testovacieho centra ECDL, ktory ma umiestneny na viditelnom mieste. Taktiez ma pravo umiestnit logo
ECDL pri vstupe do svojich priestorov. ATC je opravnené vykonavat' testovanie ECDL len z tych modulov, na ktoré
ziskalo opravnenie, priCom musi dodrziavat metodiku testovania schvalenu SISp. Akreditacia testovacieho centra
zanika ukon¢enim platnosti vy$Sie uvedenej zmluvy. Platnost akreditacie je uvedena na certifikate o akreditacii, ale
je podmienena zverejnenim v zozname ATC na web strankach SISp www.icdl.sk.

e Akreditovany skasobny komisar ECDL (ASK)
Approved Tester

Fyzicka osoba, s ktorou SISp uzatvorila zmluvu o akreditacii skuSobného komisara ECDL, v ktorej su okrem iného
definované prava a povinnosti skiSobného komisara ECDL a rozsah opravneni skisobného komisara z hladiska
zavedenych programov ECDL a ich modulov. ASK je drzitelom Certifikatu o akreditacii skiSobného komisara ECDL,
na ktorom su vymenované moduly, pre ktoré ma v systéme ECDL opravnenie skiSobného komisara. Zmluvou je
Ziadost o akreditaciu skigobného komisara, ktord schvalila a potvrdila SISp. ASK je opravneny nakladat s testovacim
materialom predpisanym spdsobom, viest testovanie ECDL, vykonavat pomocny dohlad pocas testovania ECDL,
vyhodnocovat testy ECDL. Sku$obnych komisérov akredituje a monitoruje SISp. Platnost’ akreditécie je uvedena na
certifikate o akreditacii, ale je podmienena zverejnenim v zozname ASK na web strankach SISp www.icdl.sk.

e Asistent manazéra testovania

Nie je to nevyhnutna funkcia v ATC. Manazér testovania ECDL mézZe asistenta poverit svojim zastupovanim napr.
na vzdialenom pracovisku alebo vykonom vybranych Cinnosti, Co manazéra nezbavuje zodpovednosti za kvalitu
ECDL testovania v ATC. Asistent manazéra musi absolvovat Skolenie pracovnikov systému ECDL a je viazany
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mic¢anlivostou ako ostatni pracovnici systému ECDL. Ak asistent nie je ASK, mbze pocas testovania ECDL iba
vypomahat veducemu testovania, priCom musi reSpektovat’ Proceduru testovania uchadzacov o certifikaty ECDL.

ATS
Automated Test System

Automatizovany testovaci systém, ktory vyberd zadania zo svojho akreditovaného portfélia uloh, sleduje aktivity
testovaného pocas testu a automatizovane vyhodnocuje jeho odpovede na vyberové otazky, vyhodnocuje jeho
rieSenia uloh spbésobom ,Hot Spot“ alebo ,In Application. Od 01.04.2024 sa na Slovensku ako systém ATS pre
vybrané moduly pouziva systém Skillsbox akreditovany v ICDL Foundation, ktory vyhodnocuje rieSenia predovSetkym
sposobom ,In Application®. Pristupny je na stranke europe.skillsbox.com.

Baza otazok a testov (QTB) / Manualna baza otazok a testov (MQTB)
The Question and Test Base (QTB) / Manual Question and Test Base (MQTB)

Subor otdzok a uloh nad definovanym pracovnym prostredim, ktoré zodpovedaju tematickej oblasti definovanej
v konkrétnom sylabe a v konkrétnom programe. Stu¢astou QTB je aj metodika vyhodnocovania odpovedi/rieSeni, aby
bola zachovana jednotnost ich posudzovania. Otazky a ulohy su formulované ¢o najnezavislejSie od softvérovej
platformy a narodného prostredia. Narodny garant systému ECDL lokalizuje QTB na narodné prostredie a rézne
softvérové platformy tak, aby sa otazky a ulohy nad tymito platformami dali jednoznaéne zodpovedat alebo vykonat.
QTB je doverny material. QTB spravuje ECDL-F a pravidelne ho aktualizuje. Manualna QTB je QTB s manualnou
obsluhou a vyhodnocovanim, nie s vlastnym vyberom otazok. Pred testovanim uchadzacovi veduci testovania
vylosuje konkrétnu sadu otazok a uloh v definovanom prostredim.

Certifikaty systému ECDL

V dokumentoch systému ECDL vydanych SISp a v zmluve o akreditacii sa tento termin pouziva na oznacenie
fubovolného certifikatu vydavaného v systéme ECDL.

Certifikaty vydava v SR SISp na zaklade udajov o vykonanych skuSkach zapisanych v indexoch systému ECDL
a overenych v centralnom informa&nom systéme ECDL v SR. Udaje o testoch vykonanych v zahraniéi sa overuiju
u prislusnych zahraniénych garantov. Doklad ma ¢asovo neobmedzenu platnost a je to dvojjazyény slovensko—
anglicky dokument. V §tatoch mimo Eurdpy je vydavany pod znackou ICDL. Je to medzinarodne reSpektovany doklad,
ktory deklaruje, Ze jeho drzitel je schopny vyuzivat informaéné technolégie vo vymenovanych tematickych
oblastiach, ¢o preukazal uspeSnym absolvovanim prislusnych Standardizovanych testov.

Certifikat o akreditacii skiSobného komisara ECDL
Approved Tester Certificate

Doklad, ktory potvrdzuje, Ze jeho drzitel je akreditovany skusobny komisar ECDL v SR. Certifikat obsahuje aj zoznam
modulov systému ECDL, pre ktoré ma drzitel akreditaciu. Certifikat vydava SISp. Platnost je uvedena na certifikate,
ale je viazana na zverejnenie drzitela certifikatu v zozname akreditovanych skiSobnych komisarov ECDL na web
strankach SISp www.icdl.sk pre prislusné programy.

Certifikat o akreditacii testovacieho centra ECDL
Test Centre Certificate

Doklad, ktory potvrdzuje, Ze jeho drzitel splnil organizacné, personalne a technické podmienky vyZzadované SISp na
akreditaciu testovacieho centra a zmluvne potvrdil dodrziavanie podmienok stanovenych SISp na vykonavanie
testovania uchadzacov o certifikaty ECDL. Certifikat obsahuje aj skupiny modulov systému ECDL, pre ktoré ma drzitel
akreditaciu. Certifikat vydava SISp. Platnost je uvedena na certifikate, ale je viazana na zverejnenie centra a rozsahu
jeho akreditacie v zozname akreditovanych testovacich centier ECDL na web strankach SISp www.icdl.sk pre
prislusné programy.

Certifikat o akreditacii miestnosti na testovanie ECDL

Doklad, ktory potvrdzuje, Ze miestnost’ (vratane v nej umiestnenych pocitacov a periférnych zariadeni) je akreditovana
na testovanie ECDL v SR. Certifikat vydava SISp. Certifikat obsahuje aj skupiny modulov systému ECDL, pre ktoré
ma miestnost’ akreditaciu. Platnost je uvedena na certifikate, ale je viazana na zverejnenie miestnosti a rozsahu jej
akreditacie v zozname akreditovanych miestnosti na testovanie ECDL na web strankach SISp www.icdl.sk pre
prislusné programy.

ECDL Foundation (ECDL-F)
ECDL Foundation, (pouziva obchodné meno ICDL Foundation, v zmluve skratene:ECDL-F)

Neziskova spolognost s ruéenim obmedzenym, registrovand v irsku. Jej ulohou je propagovat, zavadzat,
prevadzkovat, rozvijat a spravovat systém ECDL, ktorého je vylu€nym vlastnikom. Nadaciu zalozili a viastnia
informatické spolo€nosti z eurdpskych Statov.
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e Eurépsky vodi¢sky preukaz na pocitace (ECDL)
European Computer Driving Licence (ECDL)/ International Computer Driving Licence (ICDL)

Synonymum pre certifikaty systému ECDL / ICDL alebo systém ECDL / ICDL v minulych obdobiach.

e Drzitel licencie (ECDL) /Garant systému ECDL
Licensee / ECDL National Operator

Pravnicka osoba, ktora je clenom CEPIS (Council of European Professional Informatics Societies), a s ktorou ECDL-
F podpisala licenénu zmluvu. Na z&klade licen€énej zmluvy ma drZitel licencie pravo na stanovenom uzemi $irit systém
ECDL, udelovat pravo na pouzivanie znacky ECDL, vydavat schvalené certifikaty ECDL jednotlivcom, akreditovat
testovacie centra, miestnosti na testovanie ECDL a skuSobnych komisarov ECDL a udelovat’ testovacim centram
nevyhradné sublicencie ECDL podla Specifikacie v narodnej licencnej zmluve. Zaroveri ma okrem iného povinnost
podielat sa na rozvoji a Sireni systému ECDL, strazit’ kvalitu systému ECDL v SR, vydavat doklady ECDL. Drzitel
licencie v SR / garant systému ECDL je Slovenska informaticka spolo¢nost’ (SISp).

e Index v systéme ECDL
ECDL Skills Card

Medzinarodne reSpektovany dokument, ktory sluzi na zaznamenavanie pokroku, ktory uchadza¢ na ceste pri
potvrdzovani digitalnej spdsobilosti dosahuje. Zapisuju sa len informacie o UspesSne vykonanych testoch. Tento
dokument dava uchadzacovi pravo prihlasit sa na testovanie ECDL z ur¢eného poctu modulov (napr. jeden, Styri,
sedem alebo [ubovolny poc¢et a pod.) vo volnej alebo viazanej Strukture (povinné moduly, volitelné moduly).

Pre vybrané moduly je tento dokument elektronicky, okrem registracie do systému ECDL dava opravnenie pocas
vymedzeného obdobia ¢&erpat vSetky sluzby spojené s danym modulom (pouzivat e-learning, absolvovat
diagnostické testovania, absolvovat certifikacné testovanie).

Indexy vydava drzitel licencie a uchadzacovi o ECDL testovanie ho predava a personifikuje ATC. Dokument plati vo
vSetkych Statoch prevadzkujucich systém ECDL, t.j. zaznamy o vykonanych skiskach v iom mdzu robit’ vSetky ATC
vo svete. Tento dokument je podkladom na vydanie prislusnych certifikatov ECDL.

o InSpekcia (Audit)
Audit

Navsteva ATC pripadne u ziadatela o akreditaciu testovacieho centra osobami poverenymi SISp alebo ECDL-F.
InSpekcia je bud suCastou procesu akreditacie (akreditacna navsteva), alebo je sucastou kontroly podfa uvazenia
SISp (priebezna navsteva priebehu testovania pripadne administrativy systému ECDL), alebo je su€astou procesu
udelenia akreditacie na dalSie obdobie (vyro¢na navsteva). Cielom vSetkych navstev je overit dodrziavanie pripadne
plnenie Standardov kvality na vykonavanie testovania v systéme ECDL, ktoré boli so zretelom na neskorSie zmeny
stanovené a podpisané v Zmluve o akreditacii centra na testovanie ECDL, jej pripadnych dodatkoch, zmenach
a v ziadostiach o akreditaciu resp. reakreditaciu skuSobnych komisarov ECDL.

e InSpektor (Auditor)
Auditor

Pracovnik Kancelarie ECDL a/alebo osoba poverena SISp a/alebo zastupca ECDL-F, ktori s povereni vykonat
in§pekciu ATC a/alebo priebehu testovania ECDL a/alebo vyhodnotenia vybranych testov ECDL. InSpektor sa musi
preukazat svojim poverenim podpisanym predsedom Vykonného vyboru SISp alebo koordinatorom ECDL v SR
alebo veducim Kancelarie ECDL a svojim OP alebo pasom.

¢ Informaény systém ECDL/SK (IS ECDL/SK)

Informacny systém ECDL v SR pozostava z dvoch €asti, neautomatizovanej a automatizovanej. Obsahuje informacie
o vSetkych prvkoch systému ECDL (akreditovanych testovacich centrach, akreditovanych testovacich miestnostiach,
akreditovanych skuSobnych komisaroch), o v8etkych aktivnych G€astnikoch systému ECDL a o vSetkych
uchadzacoch o certifikaty ECDL (drzitefoch indexov ECDL).

Neautomatizovana €ast pozostava z pisomnych a elektronickych dokumentov, z ktorych su vybrané dokumenty
umiestnené len v Kancelarii ECDL a ostatné dokumenty len v jednotlivych ATC. Z vybranych dokumentov uloZenych
v ATC su kopie uloZené aj v Kancelarii ECDL.

Automatizovana Cast informaéného systému ECDL sa nazyva AISKED.

e Kancelaria ECDL
ECDL Office

Kancelaria ECDL je administrativna jednotka Slovenskej informatickej spolo€nosti, drZitela licencie, ktora koordinuje
systétm ECDL na Slovensku a zabezpeluje jeho prevadzku na zaklade pokynov koordinatora ECDL v SR
a Vykonného vyboru SISp.

Strana 4/6 SK -V18




Pojmy systému ECDL v SR

Koordinator ECDL v SR
National ECDL Coordinator

Clen Vykonného vyboru SISp, ktory je povereny koordinovanim a $irenim systému ECDL v SR. Je kontaktnou osobou
SISp voci ECDL-F a voci externym institicidm a obchodnym partnerom v otazkach systému ECDL.

Manazér testovania ECDL
ECDL Manager

Osoba poverena riadenim vSetkych aktivit stvisiacich s testovanim ECDL v danom ATC v zmysle Zmluvy o akreditacii
centra na testovanie ECDL. PIni kontaktni funkciu medzi ATC a drzitefom licencie, zabezpeCuje spolahlivu
a bezpe¢nu Cinnost ATC v oblasti testovania ECDL, dohfad nad dodrziavanim kvality testovania a vSetkych
suvisiacich podmienok a postupov vyplyvajucich zo Zmluvy o akreditacii centra na testovanie ECDL.

Modul ECDL
ECDL Module

Tematicka oblast znalosti a zru€nosti z vyuzivania IT (napriklad sprava suborov, spracovanie textu, vytvaranie web-
stranok, bezpec€nost pri vyuzivani IKT), ktora je vymedzena sylabom ECDL.

Sprava QTB

Do spravy QTB predovSetkym patri: dohlad, aby centrum pracovalo len s aktualnymi verziami testovacieho materialu,
informovanie Kancelarie ECDL o potrebnych upravach v testovacom materiali (QTB), dohlad nad skartovanim
testovacieho materialu v zodpovednosti ATC, do€asna archivacia vykonanych testov (len spracované pracovné
subory a tlacové subory v papierovej alebo elektronickej forme: scan resp. pdf) do ich vyhodnotenia, regulovany
pristup k testovaciemu materialu do¢asne uskladnenému v ATC (aktualne i neaktualne QTB, vykonané testy a ich
detailné hodnotenie). Spravu QTB vykonava v ATC spravca QTB, zastupovanie spravcu stanovuju akreditacné
podmienky pre personalne zabezpedenie systému ECDL. Dalej do spravy QTB patri skartovanie vykonanych testov
po ich uzatvoreni v Kancelarii ECDL.

Spravca QTB

Osoba, ktora je poverena spravou QTB. Funkciu méze vykonavat len ASK, ktory je v zamestnaneckom pomere k ATC
alebo v obdobnom pracovno-pravnom zmluvnom vztahu, do ktorého sa prenaSa napr. zodpovednost za Skody
sposobené unikom informacii. Kratkodobo v ase nidze mbze spravu vykonavat manazér testovania ECDL alebo
iny nim uréeny ASK.

Sylabus v systéme ECDL
ECDL/ ICDL Syllabus

Detailne vymedzuje okruh vyZadovanych vedomosti a zru€nosti pri praci s po¢itatom v danej tematickej oblasti.
Sylabus spravuje ECDL-F a pravidelne ho aktualizuje podla celosvetového vyvoja v IT. Sylabus podlieha v kazdom
State lokalizacii. Je to verejny dokument, ktory podlieha autorskym pravam.

Systém ECDL
The ECDL Concept

Nadnarodna iniciativa na podporu, rozSirovanie a zdokonalovanie pocCitaCovej gramotnosti a jej overovania.
Vlastnikom a koordinatorom systému ECDL je ECDL Foundation. Systém ECDL konkrétne zahffa: nazov, myslienku,
plany pre systém ECDL, obchodné znacky, myslienku a princip sylabu, sustavu QTB, princip manualneho
alebo automatizovaného testovania a vyhodnocovania, princip administrativneho spracovania, S$tandardy
zabezpecenia kvality vratane vSetkych modifikacii vykonanych viastnikom.

Systém ECDL pdsobi cez jednotlivé programy. Program charakterizuje z hladiska obsahu sustava modulov,
pripadne principy poc¢itatom podporovanej alebo automatickej procedury testovania, principy vyhodnocovania
a administrativneho spracovania testov ECDL, obchodna znacka. Jednotlivé programy su orientované na niektoru
v8eobecnu skupinu pouzivatelfov IT (napr. zaciato&nici, ulitelia, bezni pouzivatelia PC, pouzivatelia aplikacii na
pokrocilej urovni a pod.)

Program ECDL

ECDL Programme

Najroz8irenejsi program systému ECDL, ktory je orientovany na overovanie kfu€ovych, bezZne potrebnych
i pokrocilych digitalnych znalosti a zru€nosti (digitalnej spdsobilosti) pri praci s po¢itatom. Aktualny zoznam modulov
dostupnych na Slovensku je zverejneny na stranke www.icdl.sk.

Uchadzadi o certifikaciu svojich znalosti a zruénosti si mézu zvolit' jeden alebo viac modulov, podrobit sa overeniu
(certifikatnej procedure) a v pripade Uspechu ziskat zodpovedajuci certifikat (doklad o vykonanych skuskach).

Typizované kombinacie modulov su zdruzené do tzv. (certifikacnych) profilov ECDL.. Aktualne definicie profilov
ECDL su zverejnené na stranke www.icdl.sk.

SK-V18 Strana5/6




Pojmy systému ECDL v SR

e WASET
Web Administrated Information System for ECDL Testing

Sietovy automatizovany administrativny a informacny systém vyvinuty na vedenie administrativy spojenej so
systémom ECDL. Majitefom a vyrobcom systému je firma Certicon, a.s. Praha. SISp si prenajima sluzby systému
Waset.

e Zmluva o akreditacii centra na testovanie ECDL

Zmluva uzavreta medzi ATC a drzitefom licencie ECDL na Slovensku o udeleni nevyhradnych prav na vyuzivanie
systéemu ECDL na podnikanie, na pouzivanie znatky ECDL a o povereni ATC ulohou sprostredkovatela pri
spracovani osobnych Udajov o osobach, ktoré sa uchadzaju o certifikaty ECDL v SR.

Funkciu zmluvy so skG$obnym komisarom pini Ziadost o akreditaciu skusobného komisara ECDL s pravami,
povinnostami a zodpovednostami skuSobného komisara, ktora je podpisana ziadatefom a udelenie akreditacie je
potvrdené Slovenskou informatickou spolo¢nostou.
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